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Stettarfélag Vesturlands

Skrifstofustjori
oskast

Stéttarfélag Vesturlands 6skar ad rada skrifstofustjora i timabundid
starf, allt ad 14 manudum. Vidkomandi parf ad geta hafid storf ekki
seinna en 1. juni nk. Adalstodvar félagsins eru i Borgarnesi en
starfsstoovar i Budardal og & Innrimel i Hvalfjardarsveit.

Skrifstofustjori skal medal annars hafa umsjon meo: fjarmalum, inn-
heimtu, bokhaldi, pjonustu félagsins, tolvu- og upplysingakerfum, upp-
lysinga- og samskiptamalum vio erlenda starfsmenn 4 félagssvadinu
og samskipti félagsins sem parfnast tungumalakunnattu.
Einnig annast med formanni tulkun kjarasamninga, Gtgafumal,
heimasiouskrif, freedslumal, rekstur starfsstoova félagsins og annad
er varoar starfsemi Stéttarfélagsins.

Haefniskrofur:
® Hdskdlamenntun eda énnur god undirstéoumenntun,
sem nytist i starfi.
o Tungumadlakunnatta: enska/eitt nordurlandamal.
 Reynsla & svidi stjornunar, reksturs og bokhalds askileg.
e Kunndtta og reynsla i notkun hefdbundinna upplysingakerfa.
o Frumkveedi, sjalfstaedi og leikni i framsetningu rit- og talmals.
e Feerni i samskiptum og samvinnu.
o Ahugi & starfsemi stéttarfélaga og hag félagsmanna peirra.

Allar nanari upplysingar veita Signy Jéhannesdottir, formadur
Stéttarfélags Vesturlands, simar: 430 0432 eda 894 9804,
netfang: signy@stettvest.is og Sjofn Elisa Albertsdéttir skrifstofustjori,
simar 430 0432 eda 860 2660, netfang: sjofn@stettvest.is

Umsoknum sem greina menntun, starfsreynslu og haefni skal skila i
sidasta lagi 24. mars 2015 til skrifstofu Stéttarfélags Vesturlands,
Seeunnargotu 2 a, 310 Borgarnesi.
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